Associacao do Movimento dos Agentes
Fortes de Minas Gerais - AMAF MG

Unidos Somos Mais Fortes Quebrando Correntes

PORTARIA SEAP N°24 DE 05/10/2018

DISPOE SOBRE O USO E O CONTROLE DE VEICULOS OFICIAIS PERTENCENTES A FROTA DA SECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO PRISIONAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS-SEAP.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA (DESIGNADO PARA RESPONDER PELO EXPEDIENTE DA
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PRISIONAL), no uso das atribuicdes que lhe s3o conferidas pelo
inciso 1ll, do §1°, do art. 93, da Constituicdo Estadual; pelo art. 23, da Lei n® 22.257 de 27 de julho de 2.016 e 0
Decreto n° 47.087, de 23 de novembro de 2.016;

RESOLVE:

CAPITULO I

DO OBIJETO
Art. 12 Para a finalidade desta Portaria consideram-se veiculos oficiais os prdprios, os locados, os cedidos e
aqueles objeto de convénio que se encontram em uso pela SEAP.

Art. 22 O agente publico que tem sob sua guarda ou responsabilidade veiculos oficiais ou material de qualquer
natureza dispGe de incumbéncia legal de zelar pelo uso, controle, economia e pela conservacdo destes, devendo,
inclusive, observar as diretrizes de contencdo de gastos e otimizacdo de recursos publicos.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO E DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 32 Os veiculos oficiais da SEAP serdo classificados, quanto a utilizagdo, em:

| = Veiculos de representagao, utilizado nos deslocamentos, exclusivamente, do Secretario de Estado;

Il - Veiculos executivos, utilizados nos deslocamentos do Secretdrio de Estado Adjunto, do Chefe de Gabinete e
dos Subsecretarios;

Il - veiculos de servigo, utilizados nos deslocamentos para a realizacdo de servicos administrativos afetos a
administracgdo prisional e utilizados nos deslocamentos exclusivos dos Diretores das Unidades Prisionais para o
desempenho de suas fungdes, nas atividades finalisticas da SEAP e no trajeto in itinere — trabalho-casa-trabalho;
IV - Veiculos utilitarios, utilizados nos deslocamentos, exclusivamente, de presos para atividades externas, de
equipes de escolta e gerenciamento de crise.

§12 O trajeto in-tinere trabalho-casa-trabalho é exclusivo do Secretario de Estado, do Chefe de Gabinete e dos
Subsecretarios.

§22 Os Diretores das Unidades Prisionais poderdo, excepcionalmente, utilizar veiculo oficial para deslocamento
in-tinere trabalho-casa-trabalho, quando comprovada necessidade relacionada a seguranca e desde que exista
veiculo de servico disponivel.

§32 O Diretores que ndo residem na sede da Unidade Prisional ndo terdo direito ao uso do veiculo oficial para o
trajeto in tinere trabalho-casa-trabalho, salvo os casos excepcionais devidamente autorizados pelo Subsecretario
de Seguranca Prisional.

8§42 Os Diretores das Unidades Prisionais deverdo observar o principio da economicidade na utilizagdo dos
veiculos oficiais de servico, buscando utilizar o mesmo veiculo por mais de um Diretor.

§52 Outras autoridades, que ndo os Diretores de UPs, podem solicitar a utilizacdo de veiculo de servico para se
deslocarem do trabalho-casa-trabalho, desde que seja autorizada expressamente pelo Secretario de Estado da
SEAP.


https://dspace.almg.gov.br/bitstream/11037/56450/1/CE%20Atualizada%202024-08-34%c2%aaed-Agosto_A.pdf
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/LEI/22257/2016/?cons=1
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/47087/2016/

Art. 42 Os veiculos oficiais serdo, preferencialmente, conduzidos por servidores publicos efetivos ou
comissionados ocupantes do cargo de motorista integrantes do Quadro de Pessoal da SEAP, devidamente
credenciados pela Subsecretaria de Gestdao Administrativa, Logistica e Tecnologia — SULOT, ressalvada a
possibilidade de contratacdo de empresa prestadora de servicos terceirizados.

§12 Na auséncia de servidores ocupantes do cargo de motorista credenciados, a conducdo de veiculos oficiais
podera ser realizada por demais servidores da SEAP, devidamente autorizados, na forma regulamentada por esta
Portaria.

§22 O pedido de autorizacdo para conducao de veiculo oficial no ambito da SEAP devera ser feito mediante
requerimento interno da Diretoria da UP ou da Chefia imediata, com o devido preenchimento do formulario
constante do Anexo | desta Portaria, e o encaminhamento, via SEI, a SULOT.

§32 O pedido de autorizacdo devera ser acompanhado de cdpia da Carteira Nacional de Habilitacdo vigente.

§42 O pedido serd analisado pela Diretoria de Transporte e Servicos Gerais que levara em consideracdao o nimero
de veiculos disponiveis e condutores existentes, bem como as necessidades da Administragao.

§52 O condutor autorizado na forma prevista neste artigo assinara Termo de Responsabilidade, constante do
Anexo ll, desta portaria.

§62 A autorizacdo para conducdo de veiculo oficial da SEAP fica condicionada a validade da CNH.

§72 E proibida a conducio de veiculos oficiais da SEAP por condutores n3o credenciados pela SULOT, e para fins
pessoais ou quaisquer outras finalidades que nao sejam relacionados as atividades da SEAP.

Art. 52 O motorista credenciado devera zelar pelas boas condi¢des do veiculo oficial.

§12 O motorista credenciado iniciara a utilizacdo do bem apds conferéncia da presenca dos itens obrigatérios no
veiculo, preenchendo, assinando e datando as planilhas de controle de veiculos oficiais constante no Anexo Il
desta Portaria, que serao arquivadas na respectiva Unidade Prisional.

§22 Caso sejam observadas e comprovadas marcas de batidas ou outra anormalidade no veiculo oficial da SEAP, o
motorista credenciado encaminhara, imediatamente, um relatério ao Diretor-Geral da UP para as providéncias
cabiveis.

§32 Se comprovada a responsabilidade do motorista, este devera arcar com as respectivas despesas, conforme
restar apurado em procedimento administrativo especifico.

Art. 62 Quando n3do estiverem em uso, os veiculos de servico permanecerao guardados nas respectivas Unidades
Prisionais.

Paragrafo unico. Os veiculos oficiais poderdo ser guardados fora dos locais mencionados no caput deste artigo:

I - Com a autorizacdo expressa e motivada do Subsecretdrio de Seguranca Prisional; e

Il — Nos deslocamentos em que seja impossivel o retorno dos servidores no mesmo dia da partida.

Art. 72 Sem prejuizo das sancGes penais, administrativas e do dever de indenizar a Administracdo, o
descumprimento das disposi¢cdes desta Portaria poderd acarreta a suspensdo do credenciamento para dirigir
veiculos oficiais da SEAP, por tempo determinado e de forma motivada, a critério da Direcdo da UP, da Chefia
imediata ou pelo Subsecretario a qual esteja subordinada administrativamente a unidade de lotacdo do servidor,
independentemente da instauracdo de Sindicancia ou de Pro cesso Administrativo Disciplinar.

CAPITULO IlI

DO CONTROLE DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 82 O controle geral da frota sera realizado pela SULOT, mediante cadastro e informacdes atualizadas relativas
a todos os veiculos da frota, devendo esta manter o registro de:

| - Boletim Diario de Veiculo, conforme Anexo IV;

Il - Controle de multas e acidentes de transito; e

Ill - Controle de emissdo de Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV) e Seguro de Danos
Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres (DPVAT).

Paragrafo unico. A ndo apresentagao mensal do Boletim constante no inciso |, até o 52 (quinto) dia util do més
subsequente, ensejard a abertura Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar para apuracao de
responsabilidade administrativa.



Art. 92 Os veiculos serdo distribuidos para uso das Unidades Prisionais e Unidades Administrativas, conforme a
disponibilidade da frota existente, bem como a necessidade e a utilidade publica.

Art. 102 Caberd ao Diretor-Geral de cada unidade prisional a guarda e o controle especifico da frota respectiva.

Art. 112 A SULOT devera realizar o controle do abastecimento de combustivel da frota e, ainda, propor medidas
de contencao e reducdo de gastos com combustivel, a fim de gerar economia ao Erario.

Art. 122 O condutor de veiculo oficial é responsavel pelas infragcdes previstas no Cédigo de Transito Brasileiro e
em seu Regulamento, decorrentes de atos praticados na direcdo de veiculo oficial da SEAP.

§12 As notificagdes de multas de transito impostas aos condutores de veiculo oficial da SEAP serdo encaminhadas
pela Diretoria de Transporte e Servicos Gerais ao Chefe da Unidade Prisional ou Administrativa em cuja carga
esteja o veiculo supostamente utilizado no momento da infracdo, para que se proceda a identificacdo do infrator,
pagamento da multa ou interposicao de recurso.

§22 A Diretoria de Transporte e Servigcos Gerais encaminhard a infracdo de transito, em meio fisico ou via SEl,
para a Unidade Prisional ou Administrativa em cuja carga esteja o veiculo supostamente utilizado no momento da
infracdo com, no minimo, 20 (vinte) dias de antecedéncia da data limite para a identificacdo do infrator.

§32 O Chefe da Unidade Prisional ou Administrativa em cuja carga esteja o veiculo supostamente utilizado no
momento da infracdo ou o gestor da frota por ele indicado é responsdvel pela identificacdo do infrator nos prazos
constantes no auto de infragdo e na legislacdo de transito, devendo, se necessario, obter a segunda via da
notificacdo da infragdo diretamente no sitio eletrénico dos d6rgaos de transito.

§42 N3o identificado o condutor infrator nos prazos e requisitos previstos pela legislacdo de transito, a Diretoria
de Transporte e Servigos Gerais encaminhara a multa por ndo identificacdo do condutor e a multa referente a
infracdo para pagamento pelo Chefe da Unidade Prisional ou Administrativa ou pelo gestor da frota por ele
indicado e, ndo sendo realizado o pagamento, remeterd os valores atualizados para a Superintendéncia de
Recursos Humanos para desconto na folha de pagamento do servidor, do funcionario ou do prestador de servico.

CAPITULO V

DO ACIDENTE COM VEICULOS OFICIAIS

Art. 132 O motorista credenciado que for responsavel pela ocorréncia de avarias em veiculos de propriedade do
Estado ou de terceiros, envolvido em acidente de transito, estara sujeito a reembolsar ao Estado as despesas
decorrentes do acidente.

Art. 142 Quando da demissdo ou exoneracao do servidor credenciado para conducao de veiculo oficial, este
deverd apresentar a Superintendéncia de Recursos Humanos, nada consta emitido pela Diretoria de Transporte e
Servicos Gerais para fechamento dos acertos financeiros com a Administracdo Publica.

Art. 152 Fica obrigado o condutor que se envolver em acidente de transito a comunicar a ocorréncia a autoridade
de transito competente para registro do Boletim de Ocorréncia e a sua Chefia imediata, relatando,
detalhadamente, o ocorrido e, se possivel, anexando imagens da viatura e do local do acidente.

Paragrafo tunico. Em caso de acidentes com vitimas, o condutor devera comunicar a ocorréncia e aguardar o
registro do respectivo Boletim de Ocorréncia no local do acidente, bem como a pericia.

(OBS: Exceléncia, peritos se negam comparecer em acidentes que ndo tenham vitimas graves. Isso inclusive
guando h3@, entre os envolvidos, veiculo oficial).

Art. 162 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Belo Horizonte, 05 de outubro de 2018.
SERGIO BARBOZA MENEZES
Secretdrio de Estado de Segurancga Publica
(Designado para responder pelo expediente da Seap)



